Rakamaz Varos Onkormanyzata
Képviseb-testiletének
18/2012. (VII1.30.)
onkormanyzati rendelete

a helyi 6nkormanyzat Szervezeti és kikodési Szabalyzatarol szolé 7/2011.
(111.31.) 6nkorméanyzati rendelet modositasarol

Rakamaz Varos Onkormanyzat Képwviststilete a helyi 6nkormanyzatokrol
sz0I6 1990. évi LXV. térvény 18. 8§ (1) bekezdésékapott felhatalmazas alapjan,
az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjabasgatarozott feladatkérében
eljarva a kovetkeiket rendeli el:

1. 8 A helyi 6nkorméanyzat Szervezeti esikddési Szabalyzatarol szold 7/2011.
(111.31.) 6nkorméanyzati rendelet e rendelet 1. éidkttével egészil ki.

2. 8 Ez a rendelet a kihirdetését kdvét napon Iép hatdlyba, és a kihirdetését
koveb 6. napon hatalyat veszti.
Farkas Eré Dr. Toth Andrea jegyx

polgarmester tavollétében

Kovacsné Pallai Valéria
aljegy®d



1. melléklet a 18/2012. (VI1.30.) 6nkormanyzati retetbez

,14. melléklet

KOZZETETELI SZABALYZAT

A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének

teljesitésére vonatkozo részletes szabalyokrol



Az elektronikus informacioszabadsagrol sz6lo 2@ XC. térvény (a tovabbiakban: Eitv.) 4. §-
anak (2) bekezdése és a végrehajtasara kiado@o/ (X11.25.) Korm. rendelet 3. §-anak (2)
bekezdése alapjan Rakamaz Véaros Onkorméanyzata a@rdedz adatok elektronikus

kozzétételének teljesitésére vonatkozo részletdmbmkat az aldbbiakban hatarozza meg:

1. A szabalyzat célja

A

Szabalyzat célja a sajat honlapon valé kdzzétsrervezési és ugyviteli feltételeinek

meghatarozasa.

2. Alapfogalmak

E Szabalyzat alkalmazasa soran:

1)

2)

3)

4)

5)

A

Sajat honlapon kozzétévaz az adatfelés, aki az Eitv. 3. §-dnak (1) bekezdése vagy a
sajat dontése alapjan a kozérntleldatokat kilon adatkézlkézrentikodése nélkil teszi
kozzé.

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozéfkdalatok helyettesitése (javitasa).
Adatfelebs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektis Gton koteleden
kozzéteend kdzérdek adatot elallitotta, illetve amelynek a #iktdése soran ez az adat

keletkezett.

Adatkodzb: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha atfelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfedsl altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzétes

Kbdzzététel: az Eitv.-ben meghatarozott adatoknsderimetes honlapon, digitalis formaban,
barki szdméra, személyazonositas nélkil, korlatékzdamentesen, dijmentesen todén
hozzaférheive tétele.

kozérdeki adatokra vonatkozdé rendelkezéseket a kozérdekpilvanos adatokra is

megfeleben alkalmazni kell.

3. A kozzététel szervezési és lgyviteli feltételei

3.1.

3.2.

3.3.

A kozfeladatot ellatdé szervek tevékenységukkéacsolodéan az Eitv. mellékletében
meghatarozott adatokat (altalanos kozzétételi) lisiazéteszik.

Jogszabaly egyes 4&gazatokra, a kozfeladatti#to elszervtipusra vonatkozoan
meghatarozhat egyeb kdzzéte@madatokat (kilonos kdzzétételi lista).

A kozfeladatot ellato szerv vedjet— az adatvédelmi biztos véleményének kikérésevel
valamint jogszabdly a kdzfeladatot ellatd szerammk irdnyitdsa, felligyelete ala tartozo
szervekre vagy azok egy részére Kitefjdvhtallyal tovabbi koteléen kdzzéteerdd
adatkor hatarozhat meg (egyedi kbzzétételi lista).



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

A kozzétételre kotelezett adatfételszerv vezéfje gondoskodik a kdzzétételi listdkon
szerepd adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzéatételé

Az adatfeléls gondoskodik a kozzétételre kérlkozérdek adatok pontossagarol,
szakszedisegeédl és idszetiségéébl.

Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzatéségéért, hitelességéért és az adatok
frissitéséért az adatkdzlelel.

A sajat honlapon kozzétevlletve az adatkdzt

« A kulon jogszabalyban meghatarozott keretek kozétalakitia a honlap
adatstrukturajat, tartalmat és formajat.

* Folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapoanaahnyi, az altalanos, kilonds
és egyedi kozzétételi listdk szerint kotékez kozzéteertd kozérdek adat elérhét
legyen.

* Biztositja a kdzzétett kozérdekdatok hitelességét.

A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssal eltavolitassal kapcsolatos feladatok
elldtdsanak részletes rendje:

a) A sajat honlapon kozzétémek az adat kdzzétételével, helyesbitésével, timdiel
vagy eltavolitdsaval kapcsolatban naploznia kell ememény bekodvetkeztének
datumat és idpontjat, valamint az esemény kivaltasaban kodkes felhasznald
nevet.

b) A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemegssit, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések todésagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy naplé tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A népléendszeresen biztonsagi
masolatot kell késziteni.

c) A kozzéteend kozérdek adatokat az adatfeted elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozén juttatja el az adatiidk.

d) Az adatkozb az adatfeldistdl kapott adatokat az adatfelelés a kozzététel idejének
megjeldlésével kozzéteszi. Az adatfétekoteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyedségét elledrizni.

e) Az adatfelebs a kdzzétett adatok pontossagafsmbiiségét és értelmezidstgét
folyamatosan figyelemmel kiséri.

f) Az adatkozb koteles a kozzétételre atadott kozétdaklatokat a g) pontban foglalt
szempontok szerint megvizsgalni. A kdzzététel wegttdott kozérdak adatok g)
pontban foglaltakon kivili okbél sziikségessé vatydsbitése esetén az adatkozl
errél értesitheti az adatfetidt, de az atadott kozérdekdatokat ilyen szempontok
szerint nem koteles vizsgalni.



3.9.

g)

h)

)

k)

)

Az adatkozb az adatfeléls egyidej eértesitésével visszautasithatja az atvett
kozérdeki adatok kozzétételét, ha azok a kozzétételre formlakbol nem
alkalmasak (az éirt, a kbzzétételi szabalyzatban meghatarozott vaggallapodott
formatum szerinti kbvetelményeknek nem felelnek yneg

A kozzétett kozérddk adatok pontatlanna, tévessé vagysikfitlenné valasa
esetén, illetve ilyen kozérdékadatok feltarasa esetén az adatbslllitia eb a
helyesbitett vagy frissitett kdzérdeladatokat tartalmazé, kulon jogszabalyban
meghatarozott kodzzétételi egységeket, és azokazeékéiel végett atadja az
adatkdzének.

Amennyiben a kozzétételi lista az adaizél allapotanak archivumban tartasat irja
elé, az adat frissitése esetén annak elévigetétele a megzeési id elteltéig nem
szlintethdét meg, és az adat mellett fel kell tintetni az aélédeas (frissités) tényét
és idejét, az 0) allapot fellelietégét, valamint feiné mddon azt, hogy az
archivumban elérhétadat nem iélszefi. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem de#iéthetvé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatketeendszer szamara.

A frissitett adat 0] allapota mellett fel kell téi a frissités tényét és idejét, illetve
az adat €1z6 allapotanak archiv allomanyban valo6 elééségeét.

Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavoljitaz adatfeléls altal megjeldlt
idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul kell irtdakaz adat eltavolitasarol.

A kozzétételi egységekben fel kell tintetni:

* alegutdbbi modositas idejét,

* ha a kozzétételi egység korabbi allapota archignédhyba kerilt, az annak
elérését biztositd hivatkozast,

« archiv allomanyba helyezett kdzzétételi egységéaset kilon jogszabalyban
foglaltakat.

A 3.8. feladatok ellatasara kijelolt munkakor@ munkakorok kozotti egyitiikodes
rendje:

a)

b)

adatfelebs:
- jegyzs
- minden irodavezét
- adatvédelmi feléls

adatkozéb:
- informatikai feladatok ellatasaval megbizott szgmél

Az adatfelebs eballita a kozzétett adatokat 0©sszefoglale, jogskdiad
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd, slatokat.

Az adatfelebs biztositja a kozzétételi listhkon meghatarozdttekat az adatkol
fele.

Az adatkozb a leird adatokat és a kdzzétételi egység adataiszeresen frissiti.



f) Ha a kodzzétett kozérdékadatok megvéaltoznak és ez érinti a kozzétett kiedér
adatokat tartalmazo leir6 adatokat, a sajat honl&dazéted, illetve az adatfelés
a kuloén jogszabalyban meghatarozott kozzétételiséggkre vonatkoz6 leird
adatokat koteles a kozzétételi listaban meghatéromedrzesi ids alatt
karbantartani, igy kilénésen az Gjonnan kdzzétetz&tételi egységre vonatkozé Uj
leir6 adatokat |étrehozni, az eredeti (valtozastiglktzzétételi egysegben az Uj
kozzétételi egység eléridstgére utalni, a pontatlan, téves vagysibiitlen leird
adatot helyesbiteni.

3.10. Az egyes szervezeti egysegek «geetaz adatvedelmi felgdsel koteles folyamatba

épitve vizsgalni az Eitv. végrehajtasaval 0Osszefudgtelezettségek teljesitését,
amelynek eredmény@révente legalabb egy alkalommal atfogo jelentéditkésziteni a
szerv vezdije részére az adatvédelmi biztos felé tett jelehédmpjaban.

4. A honlap kialakitasa, fellelheésége és rikodtetese

4.1. A kozzétételre szolgalo honlap elérhetetle@ségozd barmely Gizemzavar esetén a sajat

4.2.

4.3.

honlapon kdzzétéy illetve az adatko#l koteles munkaiében az Uzemzavar elharitaséat
haladéktalanul megkezdeni.

A kozzeétételre szolgald honlapot agy kellakéani, hogy az a széles kdrben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles kohmsznalt eszkdzokkel is olvashato
legyen a jovben.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosatathegvaltoztatas, torlés, megsemmisuilés és
sérllés ellen. Amennyiben az adatok ismétéklbtasa és kdzzététele mas moédon nem,
vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztogithat jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, megsemmisulés vagy sérilés esetére a lefizaéatokrdl biztonsagi masolatot
kell késziteni. Megsemmisulés, sérilés vagy jogdkn megvaltoztatas, torlés esetén
az adatfeldis koteles egyuttikodni az adatkoghvel a helyredllitdsban, és az adatokat
szlkség esetén Gjra atadni.

5. A szerv megsiinése

5.1. A sajat honlapon kozzétevaz adatfeldls, valamint az adatkdzlmegs#nése esetén a

kozzététellel kapcsolatos kotelezettségek a samyutpdjara szallnak at. A jogutdéd a
honlapon megijel6li a jogéll megs#nésének tényét és jogalapjat, tébb jogutod esetén a
jogutdd altal kozzéteehdkozérdek adatok korét is. Az adatokat a kdzzétételi listaba
vagy mas jogszabalyban meghatarozott éregsi ids végeéig a honlaprol nem tavolitja
el.

5.2. Az adatfeldls megsiinése esetén a jogutédja gondoskodik a miggssel kapcsolatos

modositasok adatfefidre haruld feladatairdl. Az adatkézhegszinése esetén a jogutdd
felveszi a kapcsolatot az adatfékdel az egyuttitkodésik rendjében sziikségessé valo
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabdl.



5.3. A sajat honlapon kézzétewagy az adatfelés jogutod nélkil tortéh megsinése
esetén a kozzétett kozzétételi egységeket atvéfelaganlja az Orszagos Széchényi
Kdnyvtar és a Neumann Janos Digitalis Kbnyvtar éész

6. Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2012. szeptember 1. napjan I&bybat

Rakamaz, 2012. augusztus 27.

Farkas Brn Dr.théAndrea
polgarmester jedyz



INDOKOLAS

Az elektronikus informacioszabadsagrol szélé 200 XC. toérvény (a
tovabbiakban: Eitv.) 4. 8-anak (2) bekezdése ésgrehajtasara kiadott 305/2005.
(XI1.25.) Korm. rendelet 3. 8-anak (2) bekezdésapgn Rakamaz Varos
Onkormanyzata a kozérdekadatok elektronikus kozzétételének teljesitésére
vonatkozoan részletes szabalyokat kell meghatarozni

A rendelet-tervezet meghatarozasra kertlnek a Hékéradatok elektronikus
kozzétételének teljesitésére vonatkozé szabalyok.



